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1. PROCEDIMIENTO Y NOVEDADES. 

• Continuando con los cambios iniciados el curso anterior y después de valorar los datos obtenidos, el 

proceso de admisión y matrícula de infantil y primaria y de ESO seguirá compartiendo el mismo 

calendario y procedimiento. 

• Se han realizado modificaciones en los criterios de admisión para la baremación, tanto en su 

descripción, acreditación, como en su puntuación. Puede consultarlos en la Orden y Resolución de las 

instrucciones sobre el proceso de admisión publicados en la web de la Consejería de Educación, 

Universidades, Cultura y Deportes, en el documento de información de los criterios de admisión 

2022/2023 o en el catálogo de preguntas frecuentes que están en la página de admisión de cada 

enseñanza. 

• En los pasos previos a la apertura del periodo de presentación de solicitudes, el Consejo Escolar elegirá 

entre uno o ninguno de los criterios de admisión con el que centro otorgará o no un punto adicional. 

• El tratamiento de las solicitudes que acceden como preferentes a la zona educativa por movilidad 

forzosa, cambio de residencia por actos de violencia de género o discapacidad sobrevenida, cambia. 

La familia que opte por esta vía deberá aportar la documentación requerida solo si tiene que continuar 

en la 2ª fase para la baremación. Posteriormente el centro la valorará y confirmará si cumple el 

criterio. 

• En la página de admisión de cada enseñanza existe un documento en el que se describen los criterios 

de baremación, la puntuación y la documentación que lo acredita, así como un catálogo de preguntas 

frecuentes. 

• Las familias y los centros dispondrán de una aplicación de consulta que estará ubicada en la página de 

admisión de la web de la Consejería de Educación, Universidades, Cultura y Deportes. Allí podrán 

consultar durante todo el procedimiento: 

(a) EL ESTADO DE SU SOLICITUD donde se indica si ha sido remitida al centro, tramitada, ha 

renunciado, ha sido excluida, necesita o no aportar documentación para baremar, etc. 

(b) LA PUNTUACIÓN DE LA BAREMACIÓN POR CRITERIOS ALEGADOS. 

(c) LA SITUACIÓN EN ADJUDICACIÓN DE PLAZA ESCOLAR. 

(d) LA DOCUMENTACIÓN APORTADA. 

(e) RENUNCIAR A LA SOLICITUD. 

(f) PRESENTAR UNA RECLAMACIÓN.  

• La admisión se realizará en DOS FASES. 

 

- La 1ª FASE: (Desde el 1 al 22 de abril de 2022) 

(a) Es el periodo para solicitar plaza escolar.  

(b) Las familias cumplimentarán la solicitud por el generador de solicitudes que está en la página de 

admisión de la web de la Consejería de Educación, Universidades, Cultura y Deportes o por Sede 

Electrónica. 

(c) En esta fase se aportan los datos personales de alumno/a y de los responsables, datos de contacto, 

curso y centros solicitados. 

(d) Los centros no tendrán que importar ninguna solicitud ya que se graban automáticamente. Podrán 

ver las que entran y las que son eliminadas o sustituidas por los propios solicitantes. 

(e) Cualquier persona que no pueda realizar la solicitud porque no tiene DNI/NIE o certificado digital 

(por ejemplo los que tienen pasaporte) o no tienen medios digitales (ordenador o móvil) tendrá 

que acudir al centro para que una persona del equipo directivo o de administración la 

cumplimente. 
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(f) En esta fase, las personas que cumplan la condición de víctima por violencia de género o 

terrorismo podrán indicarlo. Esta condición aparecerá marcada en la solicitud grabada en el centro 

para su posterior tramitación en la 2ª fase. 

Los solicitantes que marquen dicha condición se ocultarán automáticamente en los listados de 

participantes y en las adjudicaciones provisional y definitiva. 

• El 29 de abril, se publica el listado de participantes. Aquí aparecerán los alumno/as que NO NECESITAN 

APORTAR DOCUMENTACIÓN PARA BAREMAR, los que lo TIENEN QUE APORTARLOS y los EXCLUIDOS. 

 

- La 2ª FASE: (Desde el 29 de abril al 13 de mayo de 2022). 

 

(a) Es el periodo que tienen las familias para indicar qué criterios quiere que se baremen y adjuntar 

la documentación que lo acredite. 

(b) Solo participan los interesados/as cuyo centro elegido en primer lugar y estudio tiene más 

solicitudes que plazas ofertadas. 

(c) Los solicitantes que no tengan que baremar no tienen que hacer NADA. 

(d) En esta fase, las familias entrarán nuevamente en el generador de solicitudes, utilizando para ello 

el mismo código de solicitud, y la documentación que adjunten se remite automáticamente al 

centro solicitado en primer lugar. 

(e) Solo participan los centros que tienen que baremar.  

(f) Al finalizar la 2ª fase, los centros tendrán que editar cada una de las solicitudes grabadas para 

acreditar la documentación que ha sido remitida automáticamente por las familias y gestionar su 

baremación. 

 

2. CALENDARIO. 
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3. APLICACIONES. 
Los formularios y aplicaciones que se usarán durante la admisión son: 

 

Aplicación Quién lo usa Función 

Generador de solicitudes de la 1ª fase La familia y el centro Solicitar plaza escolar 

Generador de solicitudes de la 2ª fase 
La familia que tenga que 

baremar 
Indicar criterios para baremar 

y adjuntar documentación 

Consulta del estado de su solicitud La familia y el centro 

Consultar 
Renunciar 
Reclamar 
Subsanar 

Gestión de admisión de los centros El centro 
Gestión de las solicitudes y 

baremar 

 

4. GENERADOR DE SOLICITUDES (1ª FASE). VISTA USUARIO ADMINISTRADOR 

DE CENTRO. 
 

Los pasos para que el centro cumplimente la solicitud de una familia que no pueda rellenarla porque no tiene 

un documento válido de identificación como el DNI/NIE (por ejemplo cuando tienen pasaporte) serán los 

siguientes: 

1. La persona de la Directiva o Administración que realice la solicitud debe tener permiso para entrar en la 

aplicación de gestión de la admisión. Si no es así, el Director/a puede asignarle el permiso a dicha aplicación 

a través del apartado de Permisos a usuarios del centro (SUA) en el menú Herramientas de trabajo del 

escritorio del centro si es un centro público o en la tabla de Gestión de personal de centros privados.  si es 

un centro privado concertado. 

 

2. Acceder al generador de solicitudes identificándose con 

DNI/NIE + contraseña del Gobierno de Canarias. 

 

 

 

3. Posteriormente debe marcar la casilla Administrador de un 

centro y pulsar el botón siguiente. 

 

4. Seguidamente podrá: 

 

a. Buscar una solicitud con el código de la solicitud. 

b. Crear una nueva dejando en blanco el CIAL y pulsar siguiente. 

https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/centros/gestion_centros/centros_privados_concertados/gestion_equipos_directivos/
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c. Imprimir una solicitud con el código de la solicitud. 

 

 

5. Si quiere crear una solicitud nueva de un alumno/a que 

no tiene CIAL, marque CIAL y pulse SIGUIENTE 

 

6. En la siguiente página marque la casilla “ACEPTO como 

medio de notificación …” y/o la condición de víctima 

de violencia si el responsable lo acredita. 

 

7. En los datos del representante verá que se han precargado algunos datos personales suyos.  

a) Si el responsable tiene DNI/NIE cambie el suyo por el de este, escriba los datos personales del 

padre/madre/tutor legal y elija la opción En calidad de padre/madre/tutor/tutora. 

b) Si tiene PASAPORTE deje su DNI/NIE y en calidad de otro. De esta forma cuando imprima la solicitud 

no aparecerán sus datos en el bloque del representante. 

 

8. Seguidamente se cumplimentará la solicitud y guardará y remitirá al centro como se describe en el manual 

de ayuda para la familia publicado en la página de admisión. 

5. APLICACIÓN DE CONSULTA. ACCESO ADMINISTRADOR DE CENTRO. 
 

Los centros podrán utilizar la aplicación de consulta del estado de la solicitud.  

1) Acceda a la aplicación. 

2) Identifíquese con el DNI/NIE + contraseña del Gobierno 

de Canarias.  

3) Seleccione el procedimiento (Admisión de infantil y 

primaria o admisión de ESO). 

4) Seleccione cómo actúa (Administrador). 
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5) Introduzca el código de solicitud. 

6) Introduzca al menos un NIF/NIE o CIAL. 

7) Pulse el botón consultar. 

 

6. GESTIÓN DE SOLICITUDES EN LOS CENTROS. 
 

RECUERDE: 

1) 1ª FASE: 

a. PERIODO: 1 al 22 de abril de 2022. 

b. No tendrá que importar las solicitudes. Estas se grabarán automáticamente en la aplicación. 

c. Podrá ver las que llegan y las que son eliminadas o sustituidas. 

d. No podrá modificarlas. 

2) 2ª FASE: 

a. PERIODO: 29 de abril al 13 de mayo de 2022. 

b. Si su centro tiene que baremar en un estudio, los datos relacionados con los criterios de baremación 

y la documentación que van adjuntando las familias se irán cargando en las solicitudes de forma 

automática a medida que las familias la remiten. En este periodo las solicitudes estarán bloqueadas y 

no se podrán baremar debido que las familias pueden realizar varios envíos siendo válido el último. 

c. Del 13 al 25 de mayo, según el calendario publicado, los centros podrán editar y baremar las 

solicitudes. El Servicio de Escolarización podrá ampliar este periodo según las necesidades de los 

centros.

APLICACIÓN DE GESTIÓN DE ADMISIÓN DE LOS CENTROS 

RUTA DE ACCESO PARA LOS CENTROS PÚBLICOS RUTA DE ACCESO PARA LOS CENTROS CONCERTADOS 

• Portal docente y centros educativos 
(Intranet) 

• Escritorio del centro 

• Planificación del curso escolar 

• Admisión de alumnado y pruebas de acceso 

• Gestión de la admisión 

• ADMISIÓN: Educación Infantil y Primaria o 
Educación Secundaria Obligatoria 

• Acceso a la aplicación de gestión de la 
admisión 

• Educación 

• Centros 

• Centros docentes y no docentes 

• Gestión de centros privados, privados-concertados, 
IFPMP e IFPA 

• Gestión para equipos directivos 

• Gestión de la admisión y de las pruebas de acceso 

• Gestión de la admisión. 

• Acceso a la aplicación de gestión de la admisión 

https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/centros/gestion_centros/centros_privados_concertados/gestion_equipos_directivos/
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APLICACIÓN DE GESTIÓN DE INFANTIL y PRIMARIA 

 

 

 

 

PUEDE REALIZAR LA BÚSQUEDA DE 

UNA SOLICITUD POR CIAL O POR EL 

CÓDIGO DE SOLICITUD. 
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EJEMPLO DE UNA PÁGINA DE DATOS DE UNA SOLICITUD 

En la parte inferior de esta página se puede observar un resumen del total de solicitudes y peticiones. 

 

 

 

Aconsejamos descargar el archivo Excel para, por ejemplo, identificar las solicitudes que necesitan 
baremar, diferenciarlas de las de fuera de plazo, ver las que han renunciado o reclamado, acceder a datos de 
contacto de los responsables (email, teléfonos), etc. 
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1) Los documentos deben tener fecha de emisión anterior a la finalización del período de presentación. (13 de 
mayo) 

2) UNIDAD FAMILIAR Y DOCUMENTOS PARA ACREDITARLO: 
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• Libro de familia o registro digital o 

• Certificado de nacimiento para hijos pendiente de incluir en libro de familia o 

• Certificado/volante de empadronamiento o de residencia o 

• Disposición judicial de guarda y custodia. 
 
 

3) HERMANOS/AS MATRICULADOS EN EL CENTRO O EN CENTRO ADSCRITO O DE ADSCRIPCIÓN. 

El centro podrá solicitar la documentación necesaria para que acredite que está matriculado en otro centro 
adscrito o de adscripción. 

4) PROXIMIDAD AL CENTRO:  
 
Es importante que en el supuesto de que la familia quiera aportar este criterio para baremar se seleccione si 
el domicilio o lugar de trabajo se encuentra dentro del área de influencia o limítrofe. 
 

• DOMICILIO: Podrá acreditarse mediante: DNI del alumno/a o de los responsables, certificado de 
empadronamiento, residencia o tarjeta censal. 

• LUGAR DE TRABAJO: Podrá acreditarse aportando copia del contrato de trabajo o certificación de, así como 
documento justificativo del alta en la Seguridad Social. Los trabajadores por cuenta propia deberán presentar 
alta en el impuesto de actividades económicas, así como documento del alta en el régimen especial de 
trabajadores autónomos de la Seguridad Social. En el supuesto de empleado o empleada público será 
necesario aportar certificación de la Administración pública. 
 
En el caso de separación o divorcio de los responsables se considerará el domicilio o el lugar de trabajo del 
que tenga atribuida la guarda y custodia, o de aquel o aquella con el que conviva, en caso de que no tenga 
atribuida la guarda y custodia. 
 
Si existe guarda y custodia compartida se considera el domicilio o centro de trabajo de cualquiera de sus 
padres, madres, tutores/as. 
 

El icono  permite mostrar la dirección consultada en el padrón municipal del primer responsable y puede 
ser útil en la acreditación del domicilio familiar. 
 

5) PADRES/MADRES O TUTORES LEGALES QUE TRABAJEN EN EL CENTRO O CENTRO ADSCRITO O DE 
ADSCRIPCIÓN. 
 
Se procederá como en el apartado 3. 
 

6) INFORME DE LOS SERVICIOS SOCIALES MUNICIPALES: Las familias que tengan una especial situación 
socioeconómica, no hayan tenido que realizar la declaración de la renta y no perciban ninguna prestación o 
subsidio económico pueden adjuntar el documento emitido por los servicios sociales para obtener la 
puntuación máxima de renta. 
 

7) PERCIBE AYUDA ECONÓMICA BÁSICA O EQUIVALENTE: Permite sumar 1 punto al nivel de renta sin 
sobrepasar los 4 puntos como máximo. 
Para ello las familias deberán justificar que son beneficiarias de alguna prestación o subsidio económico 
abonado por cualquier Administración Pública. 
 

8) DISCAPACIDAD IGUAL O SUPERIOR AL 33% DEL ALUMNO/A, HERMANOS/AS Y/O RESPONSABLES: Esta 
situación se verifica electrónicamente entre las Administraciones competentes. 



 

6 
 

ADMISIÓN 2022/2023 (INFANTIL-PRIMARIA-ESO) 

En el supuesto de ser emitido en el País Vasco, Ceuta o Melilla u oponerse a la consulta, las familias deben 
haber adjuntado copia del certificado emitido por la Consejería competente. 
 

CONDICIÓN DE VÍCTIMA DE VIOLENCIA DE GÉNERO o TERRORISMO:  El centro deberá comprobar si cumple dicha 

condición para proceder a dejar marcada o desmarcar la casilla correspondiente. 

Puede consultar la documentación necesaria para acreditar dicha condición en la Resolución en la que se dictan 

las instrucciones sobre el proceso de admisión del alumnado. 

 

9) FAMILIA NUMEROSA: Esta situación se verifica electrónicamente entre las Administraciones competentes. 
En el supuesto de ser emitido en el País Vasco, Ceuta o Melilla u oponerse a la consulta, las familias deben 
haber adjuntado copia del libro de familia o documento oficial que lo acredite. 
 

10) ALUMNO/A NACIDO DE PARTO MÚLTIPLE: Debe acreditarse mediante copia del libro de familia, certificación 
de parto múltiple u otro documento oficial. 
 

11) FAMILIA MONOPARENTAL:  La persona debe acreditar que ostenta la única patria potestad o tutela del 
alumno/a adjuntando copia de todas las hojas del libro de familia o sentencia o resolución judicial. 
 

12) ACOGIMIENTO FAMILIAR: Deben aportar copia de la sentencia o resolución judicial o administrativa que la 
justifique. 
 

13) PUNTO DEL CONSEJO ESCOLAR: Marcarlo si cumple el criterio establecido por el Consejo Escolar para obtener 
un punto adicional. 
 

 

Si la familia ha marcado algunos de los criterios de preferencia a la zona educativa, el centro deberá comprobar si 

cumple dicha condición para proceder a dejar marcada o desmarcar la casilla correspondiente. 

Puede consultar la documentación necesaria para acreditar dicha condición en la Resolución en la que se dictan 

las instrucciones sobre el proceso de admisión del alumnado. 
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 En este apartado aparecerán los documentos aportados por los solicitantes.  

 Es importante marcar la casilla de validación de los documentos que son verificados y correctos ya que éstos 

se muestran en la aplicación de consulta de las familias. 

 Si existen documentos no validados y que necesitan ser subsanados por las familias, marque la casilla 

REQUIERE SUBSANAR o contacte con la familia para que lo aporte. 
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APLICACIÓN DE GESTIÓN DE EDUCACIÓN SECUNDARIA OBLIGATORIA (ESO) 
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